Zakladni skola Lubna - Sebranice a Materska Skola Lubna
ptispévkova organizace
se sidlem 569 63 Lubna 34

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZS 233/2018

Vypracovala: Petra Vetesnikova, DiS.,vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Jitka Kucerova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucas
tohoto predpisu.
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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini ¥ad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. Skolni druZina neni pokradovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovéni. Hlavnim poslanim
druziny je zabezpeceni zajmové vzdelavaci ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch
zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnvch vztahu ve Skolni druziné a se zaméstnanci Skoly

Prava zaku a jejich zakonnych zastupcu

74k ma pravo
1. po piihlaseni na ucast ve Skolni druzing,
2. na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
na zajmové vzdélani a na svobodu mysleni, projevu pokud neodporuje zdsadam
slusnosti,
na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,
na moznost pozadat o pomoc,
podilet se na vytvafeni a respektovani spoleénych pravidel souziti,
vhodnou formou se vyjadiovat ke v§em rozhodnutim tykajicim nabizenych aktivit.
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Zakonni zastupci maji pravo

1.

2.
3.
4

byt informovani o ¢innosti a chovani zaka ve Skolni druzing,

byt informovani o akcich Skolni druZiny,

byt neprodlené informovani o ptipadnych zdravotnich problémech zéka,
na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani.

Povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupci

Zak je povinen

1.
2.
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fadné dochézet do skolni druziny,

dodrzovat wvnitini tad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikti, vychovatelek a pedagogickych asistentt
vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim nebo vnitinim fddem,

bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni Skolni druziny,

ve Skolni druziné, nebo i mimo ni se chovat slusné, kulturné a ohleduplné ke viem
spoluzakim, pedagogiim a jinym osobam, se kterymi piijde do styku, nepouzivat
hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili,

hlasit kazdy uraz, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny bez zbyte¢ného
odkladu,

udrzovat prostory $kolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim,
nenosit do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob,

nepouzivat ve Skolni druziné mobilni telefon, nebo jiné elektronické zatizeni vcetné
vSech jejich funkci (audio, video) kromé vyjimek uréenych vychovatelkou. Pfi
poruseni pravidel bude mobil odebran a informovan zdkonny zastupce.

Zakonni zastupci jsou povinni

1.
2.
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uplné a pravdivé vyplnit ptihlasku skolni druziny a véas oznamit pfipadné zmény,
informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,
oznamovat vychovatelce udaje podstatné pro pribéh vzdélavani a bezpecnost zaka
a zmeény v téchto udajich,

dokladat davody nepiitomnosti zakd,

na vyzvani vychovatelky se ucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,

vyzvedavat zaka ve stanovené dob¢ a v¢as do ukonceni doby provozu druziny,
sezndmit se s vnitfnim fadem Skolni druziny (pfi zapisu do Skolni druZiny,
prostfednictvim webovych stranek Skoly, nebo v jednotlivych oddélenich Skolni
druziny, kde je k nahlédnuti)



Provoz a vnitirni rezim §koly a §kolni druziny

Pii zékladni Skole Lubna — Sebranice a Matetské Skole Lubna jsou zfizena dvé oddéleni
Skolni druziny. Prvni oddéleni je umisténo v pidnich prostorach nové Skoly 1. stupné
v Sebranicich. 2 oddéleni je umisténo v piizemi staré budovy 1. stupné v Sebranicich.

Provozni doba druzin je: 1. oddéleni od 6:50 do 7:55, od 12:00 do16:30 hodin.
2. oddéleni od 12:00 do15:00 hodin.

Ranni druZina probiha v 1. oddéleni. Odpoledni druzina se déli na 1. a 2. oddéleni. V 15:00
hodin se oddéleni spojuji a funguje jiz pouze 1. oddéleni.

Do ranni druziny (6:50 — 7:55) pfichazeji zaci hlavnim vchodem, zazvoni a ohlasi se video
telefonem. Po skonceni druziny se rozchéazeji do svych tiid pod dohledem vychovatelky a jsou
predani uciteli, ktery ma dohled.

Do odpolednich druzin pfichdzeji zaci po skonceni vyucovani a obéda pod vedenim
vychovatelky, pedagogickych pracovniki, nebo asistenti.

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby zdkonnymi zéastupci, vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje zdkonné zastupce zaka a osoby uvedené na piihlasce zaka do druziny.
Pokud je tento postup bezvysledny, zajisti vychovatelka dohled az do vyjasnéni situace, nebo
vyprovodi zaka dom.

Prihlasovani a odhlaSovani Zaka ze Skolni druziny

Reditelka $koly stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplsob evidence ucastniki takto:

Vychovatelka skolni druziny zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani 74k, ptredavani informaci
zakonnym zastupcim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

O prijeti zéka k ¢innosti druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé vyplnénych naleZitosti
v pisemnych piihlaskach predloZzenych vychovatelkou. Piednostné jsou piijimani zaci 1.
ro¢nikd.

Nastane-li skute¢nost, ze zajem o pfijeti do Skolni druziny je vyssi, nez je stanovena kapacita
druziny, rozhoduje o piijeti zdka do Skolni druziny feditelka Skoly na zdklad¢ stanovenych
kritérii. Pfijimani budou Zaci podle véku, od nejmladsiho do naplnéni kapacity.

Zapis a vyplnovani téchto nalezitosti probiha v terminu, o némz jsou zédkonni zastupci zakl s
dostate¢nym ptedstihem informovani.

Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a z4jmové Cinnosti je pisemné sdeleni
zédkonnych zéastupci zdka o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu zaka z druziny. Do
prihlasky uvede zdkonny zéstupce seznam osob, které touto formou opraviiuje k vyzvedavani
zéka ze Skolni druziny.

Ze $kolni druziny maze byt zak odhlasen zakonnym zastupcem pisemnou formou. Zak mize
byt téZ ze Skolni druziny vyloucen. Dlivodem vylouceni mlze byt soustavné poruSovani
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vnitinitho tadu (neslu$né, hrubé chovani, fyzické ublizovani a ohroZovani zdravi ostatnich
7akd nebo umyslné ni¢eni vnitiniho vybaveni skolni druziny a skoly).

Zpusob platby za pobyt zaku ve Skolni druziné

Uplata se hradi v hotovosti nebo na uéet $koly nejpozdgji do 20. dne v jednotlivych mésicich.
Zaplatit je mozno po jednotlivych mésicich, nebo celou ¢astku az do konce $kolniho roku.
Variabilni symbol je ptidélen jednotlivym rodindm, ne jednotlivym détem. Céstka je 50 K&
odpoledni druzina a 100 K¢ ranni a dopoledni druzina. Zakonny zéastupce je o pfijeti platby
informovan pisemné pres Komens.

Pokud za zdka neni uhrazena uplata, je zakonny zastupce opétovné pisemn¢ informovan, aby
doslo k napravé situace.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku, a jejich
ochrany pred rizikovvm chovanim

Zaci piihlageni do $kolni druziny jsou vychovatelkou prokazatelné seznameni se zasadami
bezpecnosti a ochrany zdravi ve $kolni druziné, v aredlu skoly, pfi pobytu venku i pii akcich
mimo Skolni budovu vzdy na zacatku Skolniho roku a dle potfeby béhem skolniho roku. Déle
jsou seznameni s vnitinim fadem Skolni druziny, s nebezpe¢im vzniku pozaru a s postupem v
ptipad¢ poZaru. Zaznam je uveden v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

Dale pak vychovatelka provadi ,,Pouceni pted prazdninami* kde:
1. varuje zaky pied Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi,
2. upozorni je na mozné nebezpeci pro zZivot a zdravi v piipad€é nalezu a manipulace s,
nevybuchlou munici a poudi je, jak se v takové situaci zachovat,
3. informuje o nebezpeci vzniku poZéru, o dopravni kazni,
4. varuje pied koupanim v mistech, kterd neznaji.

Zaci dodrzuji pii vSech svych ¢innostech zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, pii ¢innosti
maji na paméti nebezpeci urazu.

Vychovatelka vytvari, dodrzuje a kontroluje podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zaku pfi jejich ticasti na ¢innosti ve druziné a téz pii vSech ostatnich akcich druziny.

Vychovatelka sleduje zdravotni stav zakt a v piipadé nahlého onemocnéni informuje zakonné
zastupce nemocného zaka; ti jsou povinni Zaka co nejdiive ze skolni druziny vyzvednout.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti v druzing, na chodbé nebo hiisti
jsou Zaci povinni hlasit ihned vychovatelce.

Vychovatelka posoudi zavaznost poranéni, zajisti prvni oSetfeni a provede zapis do knihy
urazll. V ptipadé vaznéjsiho urazu postupuje vychovatelka néasledujicim zptisobem:

poskytne zakladni oSetfent,

informuje vedeni skoly,

ozndmi zakonnym zastupciim danou skutec¢nost,

ve spolupraci s vedenim Skoly zabezpeci doprovod dospélou osobou k 1ékafi,
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5. provede zépis do knihy traz.

Pokud zédk zjisti né¢jakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
jinych osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku.

Pti pfechazeni zakd na mista akci mimo budovu skoly se Zaci tidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny vychovatelky. Pfed takovymi akcemi doprovazejici vychovatelka zdky zvlast’ pouci

o bezpecnosti.

Pfi pobytu mimo budovu feditelka Skoly stanovi nejvyssi pocet zakti na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti zaki s ohledem na jejich bezpecnost.

Podminky zachdzeni s majetkem S§kolni druziny ze strany zaku

Se zaptjéenym majetkem Skolni druziny zachdzi Zaci opatrné a Setrné. Pfi manipulaci
dodrzuji pfedem stanovena pravidla.

Pidjcovani her a hra¢ek probiha s védomim a svolenim vychovatelky, ze Skolni druziny je
neodnasi.

Kazdé poskozeni nebo zdvadu na majetku hlasi zaci vychovatelce.

Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych véci. Ztraty hlasi neprodlend vychovatelce.

V Lubné dne 29. 8. 2018



